
 ١٢١٤١١٠٠٩      أحمد بسطاوي 
  
  
  

Outline ط تفصيلي مخط:  
  
  

Tool bars  
  

وهي الأشرطة التي تظهر أسفل شريط القوائم منها شريط أدوات قياسي وشريط تنسيق : أشرطة الأدوات 
  وأيضاً توجد في هذه القائمة جميع الأشرطة الخاصة بتنسيقات برنامج الوورد

  
  

Standards  
  

 – وأداة حفظ –لى أدوات مثل جديد وهو شريط أدوات قياسي الموجود في برنامج وورد يشتمل ع: قياسي 
 وجميع الأدوات الخاصة بالجدول – معاينة لصفحة المستند – نسخ - لصق - قص – معاينة – طباعة -معاينة 

.  
  
  

Formatting  
  

 نوع –نمط الخط : شريط أدوات تنسيق ويشمل على جميع الإعدادات الخاصة بأدوات الخط منها أداة : تنسيق 
  . وأيضاً الأدوات الخاصة بتنسيق الجداول– حجم الخط –الخط 

  
  

Auto text  
  

وهي أداة يمكن من خلالها عمل تنسيق تلقائي أثناء الكتابة وأيضاً عمل تصحيح تلقائي أي عندما : نص تلقائي 
  .يقوم المستخدم بعمل تصحيح تلقائي لجملة معنية يقوم البرنامج تلقائياً بكتابة الجملة آاملة 

  
  

Clipboard  
  

  :سيق تن
  
  

Control tool box  
  

مربع أدوات عناصر التحكم ويحمل الأدوات الخاصة ( ويعنى هذا المصطلح : مربع أدوات عناصر التحكم 
  بتنسيقات البرمجة ويحمل هذا الأدوات


